HOI SINH VIEN VIET NAM
BCH TP. HO CHI MINH
= TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 02 ndm 2022
S6: 01/HD-BTK

HUONG DAN
Quy trinh, thii tuc dé nghi b6 sung, kién toan nhin str va cong nhan cac
chire danh trong Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Viét Nam
cac Truong trye thude Hi Sinh vién Viét Nam Thanh phd H6 Chi Minh

Can cir Diéu 1é Hoi Sinh vién Viét Nam va Hudng dan thuc hién Diéu Ié Hoi
Sinh vién Viét Nam, dé dam bao thuc hién thong nhat theo nguyén tic, quy trinh, thu
tuc kién toan nhin sy, céng nhédn cac chirc danh trong Ban Chép hanh, Ban Kiém tra
Hoi Sinh vién Viét Nam céc Truong truc thude Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phé Ho
Chi Minh, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phd hudng din Quy trinh, thu
tuc dé nghi bd sung, ki¢n toan nhén sy va cong nhédn céc chirc danh trong Ban Chfip
hanh, Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Viét Nam cac Truong truc thude Hoi Sinh vién
Viét Nam Thanh phé H6 Chi Minh véi ndi dung cu thé nhu sau:

I. QUY TRINH, THU TUC BO SUNG, KIEN TOAN VA DPE NGHI
CONG NHAN CHUC DANH UY VIEN BAN CHAP HANH, UY VIEN BAN
KIEM TRA HOQI SINH VIEN VIET NAM CAC TRUONG TRUC THUQC HOI
SINH VIEN VIET NAM THANH PHO HO CHI MINH:

1. Buée 1: Xin chii trrong cip iy Ping vé viée bd sung, kién toan:

Hoi Sinh vién Viét Nam cac truong truc thudc Hoi Sinh vién Viét Nam
Thanh phé Ho Chi Minh (sau ddy goi tdt la Hi Sinh vién cde Truong) khi can thiét kién
toan Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Truong thi cin cir
vao Dé an nhan sy Ban Chép hanh, Ban Kiém tra da dugc thong qua tai Dai hoi, Hoi
nghi lan 1 Ban Chép hanh Hi Sinh vién Viét Nam cua don vi, Ban Thu ky Hoi Sinh
vién Trudng bao cao bing van ban véi cép iy Pang cing cap dé xin y kién vé chu
trrong bd sung, kién toan nhan su, trong d6 néu 1o vé sé lrong, co cdu, tiéu chudn,
nguyén téc Iya chon gioi thiéu nhan su du kién b sung, kién toan cac chirc danh.

2. Bude 2: Gidi thigu nhan sir cu thé:

Sau khi ¢6 van ban dong y cua cap uy Pang cling cdp vé chu trrong cho kién
toan nhan sy, cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam viéc, Ban Thu ky Hoi Sinh vién
Trudng tien hanh quy trinh nhan sy theo trinh tu nhu sau:

* T6 chire Hoi nghi Ban Thu ky Héi Sinh vién Trwong (Hoi nghi lin 1):

- Ciin cir D¢ 4n nhan sy Ban Chap hanh, Ban Kiém tra va tinh hinh nhén su ciia
don vi, Ban Thu ky thao ludn, thong nhat vé mdt s6 noi dung sau:

+ Ve s0 luong nhan sy can bo sung, kién toan.
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+ V& co ciu nhan su cac chirc danh can bd sung, kién toan.

+ V& chuyén co chu cia dbng chi Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Ban Kiém tra
duong nhiém (néu co).

+ Tiéu chuén cac chirc danh: theo Dé 4n nhén sy Ban Chép hanh, Ban Kiém tra
va dam b3o cac tiéu chuén theo quy dinh hién hanh.

Luuy:

- Néu cin thiét phai thay dbi, diéu chinh v& co cdu so véi D& 4n nhan sy da
duogc thong qua, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truong théo luén, thong nhét, bao cao xin
v kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh pho Sau khi ¢6 chu truong cua Ban Thu ky

Hoi Sinh vién Thanh phd thi td chirc Hoi nghi Pai biéu Hoi Sinh vién Trudng dé xem
xét, thao luan, hiép thuong quyét dinh.

- Néu cAn thiét phai chuyén co cdu cia dbng chi Uy vién Ban Chép hanh, Uy
vién Ban Kiém tra duong nhiém, Ban Thu ky Héi Sinh vién Truong thao luan, théng
nhét, bao cdo xin ¥ kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd. Sau khi co chi trwong
cia Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd thi bao cdo hoi nghi Ban Chép hanh Hoi
Sinh vién Truong dé xem xét, thao luin, hiép thuong quyet dinh.

* Cac 6 chirc thanh vién true thudc, cac don vi lién quan td chire Hoi nghi
dé hiép thwong gioi thigu dai dién tham gia danh sich biu Ban Chép hanh, Ban
Kiém tra Hpi Sinh vién Trudng:

- Can ctt két qua Hoi nghi Ban Thu ky Héi Sinh vién Truéng, Ban Thu ky Hoi
Sinh vién Trudng phat hanh cong van dé nghi cac td chirc thanh vién tryc thude, cic
don vi lién quan gi6i thiéu dai dién tham gia danh sach biu Ban Chip hanh, Ban Kiém
tra Hoi Sinh vién Trudng.

- Cén cir néi dung dugce phan bd, cac td chire thanh vién true thude, cac don vi
lién quan td chirc 1oi nghi cép minh dé hiép thuong gidi thiéu dai dién tham gia danh
sach bau Ban Chip hanh, Ban Kiém tra Hdi Sinh vién Trudng.

+ Thanh phin dw h$i nghj:

e Pai dién cfip iy - lanh dao don vi (néu c9).

o Uy vién Ban Chip hanh Lién Chi Hoi hogc Thanh vién Ban Chti nhiém Cau
lac bd - Bdi — Nhom (d6i véi cdc 16 chuc thanh vién truc thuée Hoi Sinh vien T) ruo‘ng)
Thanh vién Ban diéu hanh c6 thAm quyén gidi thiéu nhén sy tham gia danh sach bau
Ban Chép hanh Hbi Sinh vién Trudng cta cac don vi lién quan theo quy dinh (déi voi
cdc don vi lién quan).

+ Ngi dung thyc hi¢n:

e Théng tin v& ndi dung cong van dé nghi gioi thiéu dai di¢n tham gia danh
sach biu Ban Chip hanh, Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Truong cia Ban Thu ky Héi
Sinh vién Trudng. ‘

» Hdi nghi thao ludn, ra soat tiéu chuan, gidi thi€u nhén su.
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e Hoi nghj hiép thuong/biéu quyét gigi thiéu dai dién tham gia danh sach bau
Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Truong.

Luwu p: Hoi nghi duoc tién hanh khi 6 it nhét 2/3 sé nguoi duge triéu tap co
mit. Viéc hi¢p thwong bau phai duoc qué nira (1/2) s6 dai biéu c6 mat trong Hoi nghi
tan thanh thi viéc hiép thwong théng nhat gi¢i thiéu nhan sy méi c6 gia tri.

- Sau Hoi nghi, céac t6 chirc thanh vién truc thude, cac don vi lién quan giri hd
so gidi thiéu dai dién tham gia danh sach bau Ban Chip hanh, Ban Kiém tra Hoi Sinh
vién Trudng vé Ban Thu ky Héi Sinh vién Truong.

* T chire Hoi nghi Ban Thw ky Hji Sinh vién Trwong (Hi nghi lin 2):

- Ban Thu ky Hoi Sinh vién Trudng tong hop ho so gi6i thiéu, danh sach nhan su gidi
thiéu tham gia Ban Chdp hanh, Ban Kiém tra; 1ap ho so; tién hanh thao ludn két qua
gi6i thiéu nhan sy, x4c minh d6i véi nhitng truong hop cin thiét va hiép thuong biéu
quyét gi6i thiéu nhan sy img cir biu bd sung, kién toan dé xin ¥ kién cAp ty, Ban Thu
ky Hoi Sinh vién Thanh phd.

* Luu y: Dé tién hanh tmg cir, dé cir tot, bao dam cong khai dan chu, Ban Thu
ky Hoi Sinh vién Truong phdi hop véi Ban Thuomg vu Doan Truong ban bac, xin y
kién cdp tly Dang lanh dao cong tic gi6i thiéu nhan sy dam bao dan chu dé théng nhit
s6 lugng Uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra va danh sach dé cu.

3. Buée 3: Xin chii trrong vé nhin sur:

Sau khi ¢6 nhén sy cu thé tmg cir bau bd sung, kién toan, Ban Thu ky Hoi Sinh
vién Truong bao cao bang vin ban voi Cép ty Pang ciing cép vé nhén su duoc gidi
thiéu dé Ban Thuong vu cip ty Dang cing cép xem xét, quyét dinh. Sau khi duoc
thong nhat ctia cip ty Pang cung cip, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truong phét hanh
vin ban bao céo, xin y kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd vé chu trwrong, nhan
su cu thé du kién kién toan Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién Ban Kiém tra Hoi Sinh
vién Truomg (ho so giri theo muc 1.1, phﬁn I duéi day).

Ban Kiém tra va Vian phong Héi Sinh vién Thanh phd sau khi tiép nhan hd so
bio cdo vé cong tic can bd ctia Ban Thu ky Hoi Sinh vién Trudmg, tién hanh tham
dinh, tham muu Thuong True, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé tra 1od vé viéc
dong y hodc khong dong y chu truong cho bd sung, kién toan Uy vién Ban Chép hanh,
Uy vién Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Truong.

4. Buée 4: Tién hanh hiép thwrong, kién toan chirc danh:

Trén co s y kién ddng ¥ bing van ban vé chii trrong bé sung, kién toan nhan sy
cia Ban Thu ky Héi Sinh vién Thanh phé va Ban Thuong vu cdp iy Pang cling cép,
cham nhit trong thoi gian 15 ngay lam viéc, Ban Thu ky Hoi Sinh vién cic Trudng tricu
tap Hoi nghi Ban Chap hanh va tién hanh céc thu tuc bau bd sung céc chirc danh theo quy
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dinh ctia Diéu 1¢, Huéng din thyc hién Diéu 1¢ Hoi Sinh vién Viét Nam va cac Huéng
din ctia Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh pho.

5. Buée 5: Hoan thién hé so dé nghi; Chuin y cong nhin két qua:

- Két thic Hoi nghi, khi ¢6 két qua hiép thuong dam bao theo quy dinh, khong
quéa 15 ngay lam viéc, Ban Thu ky Héi Sinh vién Trudong hoan thién thu tuc hé so trinh
Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé (thong qua Van phong Héi Sinh vién Thanh phd)
xem xét quyét dinh cong nhén (hé so giti theo muc 2, phan III dudi ddy).

- Ban Kiém tra va Vin phong Hoi Sinh vién Thanh phd sau khi tiép nhan hé so
dé nghi chuén y cua Hoi Sinh vién cac Truong thi tién hanh thim dinh va trinh Ban
Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd ra quyét dinh cong nhén theo quy dinh.

II. QUY TRINH, THU TUC BO SUNG, KIEN TOAN VA DE NGHI
CONG NHAN CHU'C DANH UY VIEN BAN THU KY, CHU TICH, PHO CHU
TICH, TRUONG BAN, PHO BAN KIEM TRA HOI SINH VIEN VIET NAM
CAC TRUONG TRU'C THUOC HOQI SINH VIEN VIET NAM THANH PHO
HO CHIi MINH:

1. Budce 1: Xin chua truwong cs?'lp uy Ding vé viée bo sung, kién toan:

Hoi Sinh vién Viét Nam céc Truong khi can thiét kién toan Uy vién Ban Thu
ky, Chu tich, Ph6 Chu tich, Trudng Ban, Pho Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Truong thi
can cir vao P& an nhan sy Ban Thu ky, Ban Kiém tra da dugc thong qua tai Hoi nghi
lan 1 Ban Chép hanh Hoi Sinh vién cua don vi, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truong bao
céo bang vin ban véi cap iy Pang cing cip dé xin y kién vé chu truong bd sung, kién
toan nhan su, trong do néu o vé s6 lugng, co céu, tiéu chudn, nguyén tic lya chon gidi
thiéu nhéan sy du kién bd sung, kién toan cac chirc danh.

2. Buée 2: Giéi thiéu nhan sy cu thé:

Sau khi ¢6 vin ban ddng ¥ cta cip uy Pang ciing cap vé chu truong cho kién
toan nhan sy, chdm nhat trong thoi gian 10 ngay lam viée, Ban Thu ky Hoi Sinh vién
Truong can cu Pé an nhan su Ban Thu ky, Ban Kiém tra va tinh hinh nhén su cta don
vi, tb chirc Hai nghi Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truong dé thio luan, thong nhit vé
mot s6 ndi dung sau:

- V& s6 lugng nhén su can bo sung, kién toan.

- V& co cAu nhén sy cac chirc danh can bd sung, kién toan.

- Vé chuyén co cdu clia déng chi Uy vién Ban Thu ky dwong nhiém (néu co).

- Tiéu chuan cac chirc danh: theo D& an nhan sy Ban Thu ky, Ban Kiém tra va
dam bao cac tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

- Danh sach nhan su du kién gidi thiéu tham gia Ban Thu ky, kién toan chirc
danh Chu tich, Pho Chu tich, Truréng Ban, Phé Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Truong
(c6 hiép thuwong biéu quyét dé thong nhat).



Liru y:

- Bé tién hanh img cur, dé cir tot, bao dam cong khai dan chu, Ban Thu ky Hoi
Sinh vién Truong phdi hop véi Ban Thudng vu Doan Trudng ban bac, xin y klen cip

uy Dang lanh dao cong tac gidi thiéu nhan sy dam bao dan chu dé théng nhét sb luong
nhén sy duge kién toan va danh sach dé cir.

- Néu can thiét phai thay ddi, diéu chinh vé co cAu so véi D& 4n nhan su Ban
Thu ky da duoc thong qua, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truorng thdo luan, théng nhét,
béo cdo xin y kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé. Sau khi ¢6 chu treong cuia
Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé thi bao cdo hoi nghi Ban Chép hanh Hoi Sinh
vién Truong dé xem xét, thao luan, hiép thuong quyét dinh.

- Néu cén thiét phai chuyén co ciu cia dong chi Uy vién Ban Thu ky duong
nhiém, Ban Thu ky Héi Sinh vién Truc‘rﬁg thdo luan, thong nhét, béo cdo xin ¥ kién
Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé. Sau khi ¢6 chu truong cua Ban Thu ky Hoi
Sinh vién Thanh phé thi bdo cdo hoi nghi Ban Chap hanh Hoi Sinh vién Truong dé
xem Xét, thao ludn, hi¢p thuong quyét dinh.

3. Burée 3: Xin chii truwong vé nhén su:

Sau khi c6 nhan su cu thé tng ctr bau bd sung, kién toan Ban Thu ky Hoi Sinh
vién Trucmg bao cdo bang vin ban véi Cép uy Dang cung cip vé nhan su duoc gidi
thiéu dé Ban Thuorng vu cip uy Dang cling cip xem xét, quyét dinh. Sau khi dugc
thong nhét cua cép uy Bang cung cap, Ban Thu ky H6i Sinh vién Truorng phat hanh
vin ban béo cdo, xin y kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé vé chu trurong, nhén
sir cu thé du kién kién toan Uy vién Ban Thu ky, Chu tich, Phé Chu tich, Trudéng Ban,
Ph6 Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Trudmg (ho so giri theo muc 1.2, phan III duéi day).

Ban Kiém tra va Vin phong Héi Sinh vién Thanh phé sau khi tlep nhan ho so
bao cdo vé cong tic can bd cia Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truong, tién hanh tham
dinh, tham muu Thuong Truc, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé tra 1&i vé viéc
dong y hoic khong dong y chu trirong cho b sung, ki¢n toan.

4. BwGe 4: Tién hanh hiép thwong, kién toan chire danh:

Trén co s& ¥ kién df‘)ng y bang vin ban vé chu trrong bd sung, kién toan nhén su
cua Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd va Ban Thudng vu Cip ty Dang cling cép,
chém nhét trong thoi gian 15 ngay lam vi¢e, Ban Thu ky Hoi Sinh vién cdc Trudng triéu
tdp Hoi nghi Ban Chip hanh va tién hanh céc thi tuc bau bd sung cic chirc danh theo quy
dinh ctia Diéu 1, Hudng din thue hién Diéu I¢ Hoi Sinh vién Viét Nam va cdc Huéng
dan cta Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd.

Lueu y: Doi voi ndi dung kién toan nhén sy Phé Ban Kiém tra Hoi Sinh vién
Truc‘mg, Ban Thu ky Hoi Sinh vién cdc Truong triéu tdp Hoi nghi Ban Kiém tra va
tién hanh cac thu tuc bau b sung chirc danh theo quy dinh cta Diéu 1§, Hudéng din
thuc hién Diéu 1é Hoi Sinh vién va cic Huéng dan ctia Ban Thu ky Hoi Sinh vién
Thanh phé.
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5. Bugc 5: Hoan thién ho so dé nghi; Chuén y cong nhin két qua:
- Két thic Hoi nghi, khi ¢6 két qua hlep thuong dam béao theo quy dinh, khong
qua 15 ngay lam viéc, Ban Thu ky Hoi Sinh vién cac Truong hoan thién thu tuc ho so

trinh Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd (thong qua Van phong Hoi Sinh vién

Thanh phé) xem xét quyét dinh cong nhan cc chuc danh (ho so giri theo muc 2, phan
1 duoi day).

- Ban Kiém tra va Van phong Hoi Sinh vién Thanh phd sau khi tiép nhan ho so
d& nghi chuén y cta Hoi Sinh vién cac Truong thi tién hanh tham dinh va trinh Ban
Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd ra quyét dinh cong nhén chirc danh theo quy dinh.

IIL. HO SO PE NGHI KIEN TOAN VA CONG NHAN CHUC DANH:

1. Ho so xin y kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé kién toan, bo
sung nhén su (theo nji dung tai Budoc 3 phin I, IT huéng dan nay):

1.1. Ddi véi ho so kién toan Uy vién Ban Chdp hanh, Uy vién Ban Kiém tra
Hpi Sinh vién Truwong:

- Cong van cua Cép uy Pang trao dbi vai Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd
vé cong tac can b dé thong nhét chu trrong va nhan sur cu thé du kién giéi thiéu dé kién
toan hodc Cong van cua Ban Thu ky Hoi Sinh vién cic Truong co dinh kem van ban két
luan cta Cap uy Dang vé cong tac cin b (hodc ¢ xdc nhan cua Ban Thuong vu cdp uy
Dang trong.cong van) dé théng nhat chu truong va nhan sy cu thé du kién gioi thiéu dé
kién toan.

- Pé 4n Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Trudng da dugc thong qua.

- Hb so gidi thiéu dai dién tham gia danh sach bau Ban Chap hanh, Ban Kiém
tra HOi Sinh vién Truong cia céac td chire thanh vién truc thude, cac don vi lién quan,
gom:

+ Cong van gioi thiéu dai di¢n tham gia danh sach biu Ban Chép hanh, Ban
Kiém tra Hoi Sinh vién Truong, trong do:

e Nhan su do Ban Chép hanh Lién Chi Hgi truc thuge gi¢i thi¢u: Cong van
gioi thigu cua Ban Chép hanh Lién Chi Hi truc thude co xac nhan ctia Cip uy, lanh
dao don vi cung cap hodc Cong vin gidi thi¢u cua Cép 1y, lanh dao don vi cting cap.

e Nhan su do Cau lac bo - Doi — Nhom gioi thiéu: Cong vin cua Ban Chu
nhiém/Ban Pidu hanh Cau lac bd - Ddi - Nhém co6 xac nhéan cia Ban Thu ky Hoi Sinh
vién truong.

e Nhin su do Ban Thuong vu Doan Truong gigi thiéu: Cong van cua Ban
Thudong vy Doan Truong.

e Nhin su do cac don vi lién quan khac gidi thi¢u: Cong van cua Ban dleu

hanh ¢6 thAm quyén gidi thiéu nhan su theo quy dinh c6 xac nhén cta cép Uy clng cap
(neu co).
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e Cac truong hop khéc: Ban Thu ky Hdi Sinh vién Truong béo cdo xin y kién
Ban Thu ky Héi Sinh vién Thanh phd xem xét, quyét dinh.

+ Bién ban Hdi nghi gidi thiéu nhén sur.

Luwru y: P6i v6i cac nhén sy duoc gidi thiéu theo cac co cau khong phai do céc
t6 chre thanh vién true thude, cdc don vi lién quan hiép thuong giGi thiéu (nhur co cdu
“Sinh vién tiéu biéu”, “Sinh vién 5 tot”, “Sinh vién thi khoa",...), Ban Thu ky Hoi
Sinh vién Trudng c6 vén ban trao doi, thong nhét cua Cap ty, lanh dao don vi noi sinh
vién dang theo hoc (xdc nhdn bang Céng vin hiép y thong nhat giéi thiéu nhén s ciia
cdp 1y Déng, lanh dao don vi).

- Viin ban diéu dong, phin cong cong tac cia Cip ity Dang déi véi nhan su
duoc luan chuyén (néu cd).

- Danh sach trich ngang nhén su gidi thiéu (theo mau).

- Ly lich can b Hoi (ban géc c6 ddan anh méi nhat tai thoi diém xin y kién kién
toan va co xdac nhan cua Ban Thuwe ky Héi Sinh vién T ruong).

- Bén sao céc bing cip, ching chi ¢6 lién quan (d6i véi cdc vén bang do mréc
ngodi cdap bat bude phdi cé vin ban cong nhdn van bang cia Cuc khéo thi va kiém
dinh chat lwong gido duc, Bé Gido duc va dao tao); két qua danh gia can bj, cong
chire, vién chirc gin nhit (d6i véi nhan si cdn bo chuyén trach)

1.2. Déi véi hé so kign toan Uy vien Ban Thiw ky, Chii tich, Phé Chii tich,
Truwdéng Ban, Phé Ban Kiém tra Hpi Sinh vién Truwong:

- Cong van ctia Cap tly Dang trao ddi véi Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phd vé
cong tac can bo dé théng nhét chu trrong va nhan su cu thé dy kién gi6i thiéu dé kién toan
hodc Cong vin ctia Ban Thu ky Hoi Sinh vién céc Truong ¢6 dinh kém vin ban két luan
ciia Cap tly Pang vé cong tac can bd (hodc ¢6 xdc nhdn ciia Ban Thieomg vu cdp 1ty Pdng
trong cong van) dé théng nhét ch truong va nhén sy cu thé du kién gi6i thiéu dé kién toan,

Luu y: D6i v6i cong van cia Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truomg dé xuit kién
toan nhan sy Chu tich, Phé Chu tich, cin c6 thém y kién xac nhan cua Ban Thuong vu
Doan cling cép.

- D¢ 4n Ban Thu ky, Ban Kiém tra Hi Sinh vién Truong di duge thong qua.

- Vin ban diéu dong, phan cong cong tac cua Cap uy Dang ddi véi nhén su
duoc luan chuyén (néu cé).

- Danh séch trich ngang nhan su gidi thiéu (theo mau).

- Ly lich theo mau 2C/TCTW-98 (bdn géc c6 din dnh méi nhdt tai thoi diém
xin y kién kién toan va cé xc‘ic nhan¥eua co quan chu quan).

- Ban sao cdc bang cfip, chimg chi c6 lién quan (ddi véi cde van béng do mede
ngoai cd}) bat budc phdi ¢6 van ban cong nhan van bang cia Cuc khdo thi va kiém
dinh chat lwong gido duc, B Gido duc va dao tao); két qua danh gia can by, cong
chirc, vién chirc gﬁn nhét (d‘(S'i voi nhdn sw can bé chuyén trach).
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2. Hd so dé nghi cong nhin cac chirc danh dwge bo sung, kién toan sau Hoi
nghi Ban Chéap hanh (theo nji dung tai Budc 5 phau I, II hwong din nay):

- Cong van dé nghi cong nhan chie danh dugc kién toan b6 sung cua Ban Thu
ky Hoi Sinh vién Trudng (¢é y kién ctia cap uy don vi).

_ Trich bién ban Hoi nghi Ban Chap hanh Hoi Sinh vién Trudmg vé ndi dung bd
sung, kién toan cac chirc danh.

- Trich bién ban Hoi nghi Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Trudng vé ndi dung bd
sung, kién toan chirc danh Pho Ban Kiém tra (néu co kién toan).

- Danh sach trich ngang ly lich nhan su dé nghi cong nhan (theo mau,).

IV. MOT SO VAN PE CAN LUU Y:

_ Khi thue hién kién toan déng thoi chire danh Uy vién Ban Chép hanh, Uy vién
Ban Kiém tra, Uy vién Ban Thu ky, Chu tich, Pho Chu tich, Truong Ban, Pho Ban
Kiém tra Hoi Sinh vién Truorng, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truong cén cir tinh hinh

thue tién tai don vi co thé 16ng ghép céc ndi dung tuong dong dé xin y kién trong cic

Hoi nghi va gui hd so xin y kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé kién toan, b6
sung nhan su.

- Pbi véi Hoi Sinh vién cac Trudgng la thanh vién clia Dai hoc Qubc gia Thanh
ph6 HO Chi Minh: khi kién toan nhan sy, phdi bao cdo xin y kién vé nhan sy cu thé véi
Ban Can su Doan Dai hoc Qudc gia Thanh pho H6 Chi Minh. Sau khi dugce su dong
thuan bang van ban dbi véi nhan su cu thé, Ban Thu ky Hoi Sinh vién cdc Truong tiép
tuc thuc hién xin y kién Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé theo quy dinh.

- Can cir tinh hinh thuc tién tai don vi, néu can thiét phai td chirc cac Hoi nghi
theo hinh thirc truc tuyén, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Truong bao céo xin y kién Ban
Thu ky Hdi Sinh vién Thanh pho xem xét, quyét dinh. Cong tac to chirc Hoi nghi truc
tuyén thuc hién theo Hudng dan cta Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh pho

Trén déy 1a Huéng dan vé Quy trinh, thu tuc dé nghi b sung, kién toan nhan su
va cong nhén cac chuc danh trong Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Hoi Sinh vién Viét
Nam céc Truong truc thude Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phd H6 Chi Minh.

TM. BAN THU KY HQI SINH VIEN TP

Noi nhdn: [ ,TICH THUONG TRU'C
- Trung wong Hi: Thudng truc, Van phong;

- BCH Hdi Sinh vién TP;

- Cép uy cac co so Hai true thude;

- BTV Doan truong, BTK Héi Sinh vién cic
truong PH - CDb - TC;

- BTV céc co s Doan khu vuc CNLD co
truong DPH — CD - TC tryc thude:

- Luu: VP. '

fig Thi Ngoc Linh



