HOI SINH VIEN VIET NAM
BCH TP. HO CHi MINH
al TP. Ho Chi Minh, ngaxAJthang QL nam 2024
S6: (U /Qib-BTK

QUY PINH
V/v ché d9 ky va cong bo cac vin bin ciia
Co quan Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phé H6 Chi Minh

Can cir Quy ché lam viéc cia Ban Chap hanh Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh
phd HS Chi Minh khéa VI, nhiém ky 2023 - 2028, cin cir tinh hinh t6 chirc b may co
quan chuyén trach va nhiém vu ctia Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh ph6 Ho6 Chi Minh,
Ban Thu ky Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phé quy dinh vé ché do ky va cong bd cac
van ban cta co quan Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phd H6 Chi Minh nhu sau:

1. Ban Chz"ip hanh, Ban Thu ky, Thuong truyc Hgi Sinh vién Viét Nam Thanh
phd (gém Chii tich va cdc Phé Chu tich chuyén trach) thyc hién cong tac chi dao, diéu
hanh va té chie hoat dong cong tac Hoi va phong trao sinh vién Thanh phd bang céc
loai viin ban sau day: nghi quyét, quyét dinh, chi thi, thong tri, dé 4n, chuong trinh, ké
hoach. huéng dan. quy dinh, béo cdo, thong béo. to trinh, cong van, bién ban, thu moi,
gidy gioi thidu.

2. Nguyén tic chung: Pong chi Cha tich Héi Sinh vién Viét Nam Thanh phé co
thaim quyén cho y kién va ky ban hanh tat ca cac loai van ban thuc hién cong tac chi
dao. diéu hanh va t6 chic hoat dong cong tac Hoi va phong trao sinh vién Thanh phf').
Trong thim quyén cuiia minh, can ctr loai van ban, ndi dung. tinh chat. cic co quan, to
chirc. don vi va ca nhan nhan van ban. déng chi Chua tich Hoi Sinh vién Viét Nam
Thanh phé iy quyén cho cic dong chi Pho Chu tich Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh
pho chuyén trach, Chanh Van phong hodc Phé Chanh Vian phong Hoi Sinh vién Viét
Nam Thanh phé ky ban hanh cac van ban.

3. Phan cong thim quyén duyét ndi dung va ky ban hanh cac van ban:
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4. Chi thi

Chi dao mang tinh chat dong
bd doi voi cac co so HOi truc

thude can tap trung thuc hién

Chu tich

- Pho Chu tich |
- Thudng truc |

5. Thong tri

- Chi dao, giai thich, hudng
din cap dudi thuc hién nghi
quyét, quyét dinh, chi thi cua
Hoi Sinh vién Viét Nam
Thanh pho.

- Triéu tdp dai biéu tham du
Pai hoi. Hoi nghi dai biéu
cua Hoi Sinh vién Viét Nam
Thanh phé: triéu tap Uy vién

Chu tich

Ban Chap hanh Hoi Sinh vién
Viét Nam Thanh phé tham du |

hoi hop.

- Triéu tap Uy vién Ban Thu |

'ky, Uy vién Ban Kiém tra
'Hé6i Sinh vién Viét Nam
' Thanh ph6 tham du héi hop.

Pho Cha tich
Thudng truc

6.  Kéhoach

- Ké hoach lién tich vai céc
o quan, td chire, don vi

- Ké hoach thuc hién cong
~trinh cua nhiém ky: ké hoach

hang nam trién khai céac

' chuong trinh, dé 4an cua
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Chu tich

- Ké hoach lién quan dén |

cong tac 16 chue. xdy dung

' Hoi

Pho Chu tich
Thuong truc |

chuong trinh cong tac hang

: Ké hoach lién quan dén cac |
~hoat dong phong trao. hoat
~dong da duge xac 1ap trong

Pho Chu tich
- Thuong truc

nam cua Hdi. hoat dong theo

Pho Chi tich
chuyén trach
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Pé an 10 chirc Dai hgi dai
biéu, dé an lién quan dén

‘cong tac nhan sy, dé an
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trinh
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Giai thich, hudng dan cu thé
viée tO chire thuc hién vin
ban cua co quan cﬁp trén
(huwong dan 16 chirc Pai hoi,
Héi nghi; hieong dan trién
khai cac phong trao, chwong
trinh, dot hoat dong, cong tac
lon cua cua Hoi Sinh vién

- Pho Chu tich
Thuong truc

Viét Nam; hwong dan quy

trinh, thu tuc, nghiép vu cong
tdc cua Hoi, ...)

Pho Chu tich

chuyén trach

10.  Quy dinh

Quy dinh céc ngi dung cu thé |

trong to chire va hoat dong
ctia Hoi (quy dinh vé ché do
théng tin, bdo cdo; quy dinh
vé ché do ky' va ban hanh van

- ban, cac quy dinh khac)

Chu tich

Pho Chu tich
Thuong truc

11. Bao cao

Bao cao lién quan dén cong
tac to chire, xay dung Hoi

Chu tich

Pho Cha tich

+ Thuong truc
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12.  Thong bao

cong téc to chire, xdy dung

13.

To trinh

.. Thuong truc | hodac Chanh

- Hoi .
Van phong

Thong bao chi dao, huéng Pho Chatich Phé Cha tich |
dan hoat dong cia co sd Hoi  Thuomg trre  chuyén trach
- Thong bao truyén dat v kién
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cac To trinh/ ngi dung trinh |
cua Ban Thanh nién truong Chil tich Pho Chu tich
hoc Thanh Doan theo chirc j - Thuong truc
nang, nhiém vu).
- Trinh Ban Chép hanh Hoi
Sinh vién Viét Nam Thanh
' phé
- Trinh Ban Thu ky Hoi Sinh
vién Viét Nam Thanh phd
Trinh Thuong trye néi dung | .\ .\ v | b Chanh
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Vin phong
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™
van ban

N¢i dung

Nguwoi ky  Ngwoi duge Ghi chi

' cua dong chi Phé Chu tich

Thuong triec).

ban hanh iy quyén

"Trinh ndi dung thugc tham
' quyén cia Ban Kiém tra '

Truong Ban Pho Ban

14.  Cong vin

- Cong van gui Trung wong

Hoi. Thanh ay, Hoi dong |

'nhan dan, Uy ban nhin dan
" Thanh phé, S& Noi vu Thanh
' phd, cac Ban - Vin phong

Thanh 4y, cdc co quan

Nam Thanh phé.

chuyén mon thude Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhéan dan
Thanh phé vé t6 chire va hoat
' dong cua Hoi Sinh vién Viét |

Kiémtra = Kiém tra
Chiltich | Pho f,hu tich
Thuong true

- Cong van lién quan dén |

cong tac can bo chu chot,

thuong tryc cua Hoi Sinh
vién Viét Nam cac truong.

- Cong van co lién quan dén

kinh phi hoat dong cua Hoi.

- Cong van gui cac don vi
thuoc/ truc thudc cac Ban
Thanh uy, cac co quan
chuyén mon thuge Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dén
Thanh phd (cap phong): cac
t6 chie, don vi dbi tac. phoi
hop hoat dong véi Hoi Sinh
vién Viét Nam Thanh phd;
cép uy. lanh dao cac truong
Dai hoc, Hoc vién. Cao ding,

- ¢co so Hoi truc thudce.
- Cong van lién quan dén

cong tac can by Hoi Sinh
vién Viét Nam céac truong

(trir Thuong truc Hoi Sinh
- vién triuong).
- Cong van lién hé cong tac

' Ph6 Chua tich  Phé Chu tich
Thuong truc | chuyén trach
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Loai _ Ngwoi ky = Ngwoi dwge .
’ No , Ghi chi
e vian ban 0i dung ban hanh ily quyén Anp
véi céac ca nhan co uy tin, lién
quan dén hoat dong Hoi vé
van dé cu thé.
- Cong van chi dao co so Hoi
vé cac ndi dung hoat dong
phong trao, chuong trinh,
hoat dong cua Hoi.
Thue
HIRIE OV | oy Vit
e T
hi chéo ndi d o Y ién Vie
15, Bién ban G Al chép ndi dung hoi nghi vién 1‘:;{ | Chénh Van
cudc hop Nam Thanh | ) .
2w . phong lam
pho lam chu .
thu ky
7 toa
| Mm cac co quan, don vif ci Phé ‘Chﬁ tich | . o e, |
nhin du cédc chuong trinh, Thudng tryc hone hodc
16.  Thumoi  hoat dong. hdi nghi, cudoc hop  hoidc Pho P ) & o
: - B e e 4= Pho Chanh
~cua Hoi Sinh vién Vigt Nam | Chu tich Viin phon
' Thanh phd té chirc chuyén trach phong
| | Chanh Van
Gidy | ...... . . . PhoChitich phong hoa
17. . - Gioi thiéu quan hé cong tac PsRuale paong noac

gioi thiéu - chuyén trach =~ Phé Chanh

‘ Van phong

4. Tét ca cac van ban sau khi dugc dyu thao phai dugc Chanh Vian phong (hodc
Phé Chdnh Van phong) kiém tra va trinh Thuong truc hodc cic dong chi ¢6 chire danh
theo tham quyén timg loai viin ban duyét trude khi ky ban hanh.

Nguoi ky ban hanh van ban chiu trach nhiém chinh vé cic van ban da ky ban
hanh. Cac dong chi dugc y quyén chi ky thay khi dugc su phan céng ctia dong chi co
tham quyén hoac khi dong chi dé di vang va c6 iy quyén giai quyét cong viéc.

Vigc hoan chinh, cong bé cdc van ban duge thuc hién ch@m nhit 03 ngay ké
tir khi dugce ky ban hanh.

5. Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong c6 trach nhiém phat hanh va luu trix
vin ban. dam bao ché do bao mat di voi cac loai vin ban quan trong theo dung quy
dinh; thira Gy quyén ctia Thuong truc Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phd, Chanh Vin
phong truc tiép quan 1y, bao quan. sir dung con du cia Ban Chap hanh Hoi Sinh vién
Viét Nam Thanh phé.




6. Trong qua trinh thyc hi¢n quy dinh. néu ¢6 van dé pﬁél sinh chua duge quy
dinh trong vidn ban nay, dong chi Chanh Vian phong Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh
phd bao cdo Chu tich Hoi Sinh vién Viét Nam Thanh phd cho y kién vé viée ky vin
ban déi voi timg truong hop cu thé.

7. Quy dinh nay c6 hi¢u lwc ké tir ngay ky, moi quy dinh trudc diy trai voi quy
dinh nay déu dugc bai bo.

TM. BAN THU KY HQI SINH VIEN TP

Noi nhin:

- Céc dong chi Thuong truc HSVTP;

- /e Truomg/Phé Ban Kiém tra HSVTP;
Chanh/Phé Chanh Van phong HSVTP:

- Hoi Sinh vién cac truong:

- Luu VP




